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 NIDN : Nomor Induk Dosen Nasional
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1. KTP
 2. Foto
 3. SK dosen tetap (SK PNS bagi pegawai negeri)
 4. Ijazah lengkap (minimal pendidikan S2)
 (SK Penyetaraan Ijasah bagi lulusan LN)
 5. Surat Keterangan Sehat Rohani
 6. Surat Keterangan Sehat Jasmani
 7. Surat Keterangan Bebas Narkotika
 8. Surat Pernyataan dari Pimpinan PT
 9. Surat Keterangan Aktif Melaksanakan Tridharma PT
 10. Surat Perjanjian Kerja
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 3. SK Dosen/Instruktur/Tutor
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 9. Surat Keterangan Bebas Narkotika10. Surat Pernyataan dari Pimpinan PT
 11. Surat Ijin dari Instansi Induk
 12. Surat Keterangan Jadwal Mengajar
 Dosen Asing:1. Kitas Bagi Dosen Asing
 2. Jurnal Internasional Bereputasi utk Dosen Asing
 3. Associate Professor
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 Log in
 operator PT
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Pengusulan Registrasi Dosen Baru
 Registrasi Dosen Baru :
 - NIDN (Nomor induk dosen
 nasional)
 - NIDK (Nomor induk dosen
 khusus)
 - NUP (Nomor urut
 pengajar
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Registrasi Dosen Baru
 - NIDK (Nomor induk dosen khusus)
 - NIDN (Nomor induk dosen nasional)
 - NUP (Nomor urut pengajar)
 Catatan:
 Pilih usulan yang akan diajukan, selanjutya
 klik menu > (Buat Usulan Baru)
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Catatan:
 Lengkapi form profil pengajuan NIDK
 tanda (*) wajib di isi, setelah di isi
 lengkap klik tombol > (Simpan)
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Dokumen yang wajib dilengkapi Pilih jenis dokumen:- KTP- Foto- Surat Pernyataan Dari
 Pimpinan PT- Surat Keterangan Sehat
 Rohani - Surat Keterangan Sehat
 Jasmani - Surat Keterangan Bebas
 Narkotika
 Untuk Dosen Asing:- Kitas Bagi Dosen Asing- Jurnal Internasional
 Bereputasi untuk dosen asing- Associate Professor
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 Lengkapi form penugasan/homebase
 untuk yang diberitanda (*) wajib di isi,
 setelah di isi lengkap klik tombol > (Simpan)
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Dokumen Pendukung
 Pilih jenis dokumen:
 - Surat Keterangan Jadwal Mengajar
 - SK Dosen/Instruktur/Tutor
 Catatan:
 Semua dokumen pendukung diunggah, ukuran file
 maksimum berukuran 500 KB dengan tipe
 gambar/pdf berikutnya klik tombol (Simpan) > lanjut
 File dokumen yang
 berhasil di unggah
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Catatan:
 Lengkapi form pengisian izin instansi asal
 yang diberitanda (*) wajib di isi, setelah di
 isi lengkap klik tombol > (Simpan)
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Dokumen Pendukung
 Pilih jenis dokumen:
 - Surat ijin dari Instansi Induk
 Catatan:
 Semua dokumen pendukung diunggah, ukuran file
 maksimum berukuran 500 KB dengan tipe
 gambar/pdf berikutnya klik tombol (Simpan) > lanjut
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Isian form kontrak kerja :
 - No. Surat Perjanjian
 - Tgl. Surat Perjanjian
 - TMT Surat Perjanjian
 - Masa Kontrak Min 2 Tahun
 Catatan:
 Lengkapi data kontrak kerja, untuk
 yang diberitanda (*) wajib di isi,
 setelah di isi lengkap klik tombol
 (Simpan)
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Ket menu AKSI :
 - Unggah dokumen
 - Edit
 - Hapus
 Catatan:
 Setelah data kontrak kerja dilengkapi, unggah dokumen
 surat perjanjian, file maksimum berukuran 500 KB dengan
 tipe gambar/pdf berikutnya klik tombol (Unggah File) > lanjut
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Keterangan:
 Klik tombol > (tambah pendidikan) untuk mengisi
 riwayat pendidikan atau menambah riwayat
 pendidikan
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Catatan:
 Lengkapi data riwayat pendidikan sampai pendidikan tertinggi , yang
 diberi tanda (*) wajib di isi, setiap pengisian selesai klik tombol >
 (Simpan). Untuk menambah riwayat pendidikan klik tombol > (tambah
 pendidikan)
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Catatan:
 Setelah data riwayat pendidikan dilengkapi, unggah dokumen
 pendukung di menu AKSI. Ukuran file maksimum berukuran 500
 KB dengan tipe gambar/pdf
 Ket menu AKSI :
 - Unggah dokumen
 - Edit
 - Hapus
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Catatan:
 Unggah dokumen izajah dan SK
 penyetaaan bagi lulusn LN. File maksimum
 berukuran 500 KB dengan tipe gambar/pdf
 berikutnya klik tombol > (Unggah File)
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Catatan:
 Jika mempunyai jabatan fungsional form ini harus di isi, jika tidak
 lewati klik tombol > lanjut
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Catatan:
 Jika mempunyai kepangkatan form ini harus di isi, jika tidak lewati
 klik tombol > Selesai
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Catatan:
 Selanjutnya pilih menu AKSI, apabila data sudah nyakin lengkap
 pilih menu AKSI ajukan usulan klik tombol > ajukan
 Ket menu AKSI :
 - Detail Usulan
 - Ajukan Usulan
 - Edit Usulan
 - Hapus Usulan
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